OBEC (;HOT]‘%MICE
VNITRNI SMERNICE

¢.1/2025

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Chotémice

Adresa: Chotémice 45, 392 01 Sobéslav

IC: 00512648

Projednano a schvaleno v zastupitelstvu obee: 18.12.2025
Smérnice nabyva téinnosti: 18.12.2025

Clanek I
Piredmét apravy

1. Tato smérnice pro zaddvani v zakdzek (dale jen ,smérnice™) v souladu se zakonem ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni (dale jen ,,zakon®)
zavaznym zpusobem upravuje postup organti obce Chotémice (déle jen ,,obec™) pfi
zadavani zakazek malého rozsahu.

2. Tato smérnice se vztahuje na veiejné zakazky malého rozsahu zadavané obci
Chotémice.

3. Cilem této smérnice je zajistit zadavini vefejnych zakdzek malého rozsahu
nestrannym a otevienym zpusobem pii respektovani zdkonem stanovenych zasad
nediskriminace, rovného zachazeni, transparentnosti a dile zasad hospodarnosti
a ucelnosti.

4. Zadavani veiejnych zakdzek nad limity stanovené zakonem pro vefejné zakazky
malého rozsahu se idi pFimo zakonem, nikoliv touto smérnici.

Clanek I1
Vyklad zakladnich pojmii a identifikace zakdzky malého rozsahu

I. Piedpokladana hodnota vefejné zakazky a postup jejiho stanoveni jsou upraveny
v ustanovenich § 16 — 23 zakona.

2. Dodavatelem pro ucely této smérnice je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava
zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani
&i misto trvalého pobytu na izemi Ceské republiky nebo zahraniéni dodavatel, kterého
obec vyzvala k ii¢asti na podani nabidky o pridéleni vefejné zakdzky v souladu s touto
smernicl.

3. Uchazegem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem ziskat danou
zakazku.

4. Vitéznym uchazetem je uchazed, jehoz nabidka byla v souladu s touto smérnici
vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi. S timto dodavatelem se uzavird ndsledn€ pisemna
smlouva. Smlouva mize byt nahrazena kvalifikovanou objedndvkou se specifikaci
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predmétu, ceny, Ihiity a zaruénich &i jinych pozadovanych a v nabidce respektovanych
¢i uvedenych podminek.

Za zjisténi a urceni, ze jde o zakdzku malého rozsahu, odpovida zadavatel, tj. obec
Chotémice. Ta je pii identifikaci, Ze jde o zakazku malého rozsahu, povinna
postupovat v souladu se zakonem.

Obec je rovné€Zz povinna zdrzet se zakonem zakazaného jednani, zejména nerozdélovat
ucelové veiejnou zakazku apod.

Clanek 111
Verejné zakazky malého rozsahu

Vefejna zakazka malého rozsahu je takova zakazka, u které predpokladana hodnota
dodavek a sluZeb nedosahne 3 000 000,- K¢, v pfipadé stavebnich praci pak
nedosahne 9 000 000,- K& Veskeré castky predpokladanych hodnot vefejnych
zakazek uvedené v této smérnici jsou hodnoty bez DPH.

Pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici
postup. Zakazky mal¢ho rozsahu se podle vyse piedpokladané hodnoty déli na 3
kategorie viz. ¢lanek IV - VI

Clanek IV
kategorie - Finanéni limity a zaddni veiejné zakazky a vybér nabidky

» zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota je do
400 000,- K&

» zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je do
800 000,- K&

Zadani a vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje starosta (popf. v jeho nepfitomnosti
mistostarosta).

» Dodavatele pro veiejné zakazky malého rozsahu v I. kategorii, vybira bez
vybéroveho fizeni.
Muze zadat zakazku piimo, nebo si vyzada vice nabidek.
U téchto verejnych zakazek je mozné postupovat formou piimého nakupu.
Rozhodnuti na zakladé piedlozené ¢i jinak dostupné aktualni nabidky.
Uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky, pfipadné rozhodnuti zadavatele
o nepiidéleni zakazky.
U téchto vefejnych zakazek je mozné vychazet pouze zinformaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkii a zkuSenosti.
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Clinek V
kategorie - Finané¢ni limity a zadani veiejné zakazky a vybér nabidky



» zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota je od
400 001,- Ké do 1 000 000,- K¢

» zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je od 800 001,-
K¢ do 2 000 000,- K&

I. Zadani a vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje starosta (popf. v jeho nepfitomnosti
mistostarosta).

2. Zadavatele ma v ramci zadavani vefejné zakazky povinnost dodrzet tyto podminky:

>

Vyzva tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dal3imi
podminkami plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zplisobem, pokud
nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to 1 napfiklad emailovou
formou.

Vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici
kritéria podle zdkona, doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7
dni ode dne odeslani vyzvy dodavateltim.

Rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé
ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vsem
ucastnikiim fizeni spolu se stru¢nym odiivodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi
rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky).

Piipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového fizeni), divodem pro
zruSeni zadavaciho fizeni muze byt skutecnost, Ze dodavatelé neptedlozili pro
zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované
plnéni, zadavatel by si mél moznost zruSeni zaddvaciho fizeni vymezit jiz ve vyzvé
dodavateliim k podani nabidek.

Clanek VI

III. kategorie - Finanéni limity a zadani vefejné zakazky a vybér nabidky

» zakazky na dodavky a sluzby, jejichz piedpokladana hodnota je od
1 000 001,- K& do 3 000 000,- K¢

» zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je od 2 000 001,-
K¢ do 9 000 000,- K¢

. Zadani a vybér nejvhodnéjsi nabidky schvaluje zastupitelstvo obce.

2. Zadavatel za ucelem ziskani dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou
formou) minimalné tii dodavatele k piedlozeni nabidky na realizaci zakazky.

3. Soucasné miZe zadavatel zvefejnit vyzvu jinym vhodnym zplsobem, aby mohli
predloZit nabidku i jini dodavatelé.

4. Termin na piedlozeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dni.

5. Vyzva k predlozeni nabidky musi obsahovat minimalné:

» Specifikaci zakdzky podle jejiho charakteru (vécna, casova, jina
charakteristika)



Pozadavek na prokazani opravnéni k podnikani v pfislusném oboru
fotokopii originalu s ¢estnym prohlasenim, Ze opravnéni je ke dni podani
nabidky platné

PoZadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a
ucelne, cenu formou polozkového rozpoétu

PoZadavek na piedloZeni navrhu pfisluiné smlouvy, neni-li stanoveno pro
danou zakdzku jinak

Termin a misto pro podani nabidky

Kritéria pro hodnoceni nabidek; zdkladnim kritériem bude cena, neni-li
s ohledem na specificnost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich
kritérii s uvedenim %-tni vahy kritérii

Stanovenad kritéria nesmi byt diskriminaéni a nepfiméfené omezujici soutéz
dodavatela.

Sdéleni, ze zadavatel muze zrusit zaddni vefejné zakazky i bez udani
divodu

Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obdlce s ndpisem
»NEOTVIRAT - NABIDKA“

7. JImenovani komisi:

»

Komise pro otevirani obalek snabidkami je stanovena zastupitelstvem
obce, ktera rovnéz zvoli nahradniky. Tato komise provadi i hodnoceni
nabidek vcetné navrhu vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt nejméné t¥iclenna,
alesponi jeden clen komise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadovanému
plnéni

8. Hodnoceni nabidek:

>
>
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Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.
K nabidkdm, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve
vyzve, se nepiihlizi a jsou z hodnoceni vyfazeny, stejné jako nabidky doslé
po uplynuti lhity k podani nabidek.
Otevirani obdlek a hodnoceni nabidek provadi nejméné tii¢lenna komise.
Clen komise nesmi byt ve vztahu k zakazce podjaty; piipadnou podjatost je
povinen nahlasit pied aktem hodnoceni, a musi byt nahrazen jinym ¢&lenem
komise (nahradnikem).
Otevirani obdlek a hodnoceni nabidek se sepisuje na pisemny protokol,
ktery podepisuji vsichni ¢lenové komise. Protokol obsahuje:

o Jmeéna ¢lent hodnotici komise
Seznam vyzvanych dodavateli
Seznam obdrzenych nabidek
Seznam vyfazenych nabidek a duvody vyfazeni
Hodnoceni
Vybér nejvhodnéjsi nabidky a odiivodnéni tohoto vybéru
V piipadé, Ze je v nabidce obsazena mimofadné nizka cena, je
komise opravnéna pozadat uchazece o odlivodnéni takto nizkeé
ceny, a v piipadé, Ze ji tato nizka cena nebude spolehlivé
vysvétlena, je komise opravnéna nabidku vyftadit.

0O 0 0 OO0

9. Uzavieni smluvniho vztahu:



» O névrhu komise uzaviit smluvni vztah s vybranym uchazecem rozhoduje
zadavatel, a to zastupitelstvo obce formou usneseni. Zastupitelstvo obce
rozhoduje na zikladé protokolu komise, ktery je ji piedloZen na zasedani.

» Zastupitelstvo obce neni vazdna doporucenim komise, avsak pokud
rozhodne jinak, musi toto své rozhodnuti odivodnit.

» Kazdy uchaze¢ musi byt po rozhodnuti zastupitelstvem obce o vysledku
zadavaciho fizeni pisemné informovan.

» Usp&sny uchaze¢ je soucasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu.

10. Realizace zakazky:

» Veiejnd zakdzka je realizovana na zakladg pisemné smlouvy, kterou
podepisuje starosta obce na zakladé schvaleni zastupitelstvem obce.

I'l. Zadavatel mize zrusit kdykoli zadavaci proces zakdzky malého rozsahu, a to

v souladu s obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.

Clanek VIII
Uverejiovaci povinnost

Pokud cena zakazky piesahne 1 000 000,- K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele (§ 219
zdkona o vefejnych zakazkach) zveiejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na
vefejnou zakazku veetné jejich zmén a dodatkd do 30-ti dnii ode dne jejich uzavieni.
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Clinek VIII
Od]lisné postupy

Vedenim zadévaciho fizeni lze povéfit tieti osobu (externi subjekt), a to na zakladé
pisemné smlouvy schvalené zastupitelstvem obce.

Odlisny nez témito pravidly stanoveny postup zadani a vyhodnoceni vefejné zakazky
maleho rozsahu je mozny, pokud je pouZiti jiné metodiky zavazné vyzadovano tetimi
osobami (dotace, evropské fondy apod.).

Zakazky systému krizového fizeni. Zasady a postupy dle téchto pravidel se dale
nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni (dodavky sluzeb, zbozi i stavebnich
praci). Zakazky systému krizového fizeni je opravnén zadat starosta popf.
mistostarosta, a to bez oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni vice dodavateliim.
Starosta (mistostarosta), je vSak povinen uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu a
vyhotovit pisemné zdivodnéni zadani. Neni-li mozné zadani téchto zakazek (jedna se
o zakdzky malého rozsahu) v zastupitelstvu obce projednat piedem, mohou byt
v krajnich piipadech vedenim obce zadany i bez projednani. O tomto postupu musi byt
zastupitelstvo obce bezodkladné informovano na schiizi nasledujici bezprostiedné po
uzavieni smlouvy s odavodnénim.

Clanek IX



Archivace
1. Archivace dokumenti se fidi platnymi pravnimi predpisy

2. Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovavaji vechny listiny s ni
souvisejici.

Clanek X
Zavérecna a spoleéna ustanoveni

1. Za aktualizaci této smérnice v ptipadé novelizace zakona o vefejnych zakazkach
odpovida starosta obce.

2. Vydanim této smérnice se rusi piedchozi smérnice ¢. 1/2016.

3. Tato pravidla nabyvaji u¢innosti dne 18.12.2025, schvaleno usnesenim &islo
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Milan Brus Marcela Smolikova
starosta obce mistostarosta




